INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO RIO GRANDE DO NORTE |
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

DELIBERAGAO N°. 38/2013-CONSEPEX
Natal, 29 de abril de 2013.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO
NORTE, faz saber que este Conselho, no uso de suas atribuigées e da competéncia delegada
pela Resolugao n® 96/2013-CONSUP, de 21 de dezembro de 2012, através de sua Camara de
Educagéo Técnica de Nivel Médio, reunida nesta data, com fulcro na Deliberagao n® 49/2012-
CONSEPEX, de 14 de dezembro de 2012,

CONSIDERANDO
0 que consta no Processo n® 23425.031613.2012-45, de 28 de dezembro de

2012,

DELIBERA:

| - APROVAR, na forma do anexo, o projeto pedagégico do Curso de Formagéo
Inicial e Continuada em Almoxarife, na modalidade presencial, a ser ofertado pelo Instituto
Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte, no &mbito do Programa
Nacional de acesso ao Ensino Técnico e Emprego (PRONATEC).

Il — AUTORIZAR a criagdo do curso no &mbito deste Instituto Federal e seu
funcionamento nos Campus Apodi, Mossoré e Sdo Gongalo do Amarante.
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BE};C IOR DE OLIVEIRA ROCHA
L~ Presidente
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APRESENTACAO

Este documento apresenta, portanto, 0s pressupostos tedricos, metodologicos e
didatico-pedagdgicos estruturantes da proposta do curso em consonancia com o Projeto
Politico-Pedagdgico Institucional. Em todos os elementos estardo explicitados principios,
categorias e conceitos que materializardo o processo de ensino e de aprendizagem destinados
a todos os envolvidos nesta praxis pedagogica.

O presente documento constitui do projeto pedagdgico do curso de formacéo inicial e
continuada (FIC) em Almoxarife, na modalidade presencial, dentro do Eixo Tecnolégico de
Gestéo e Negocios. Este projeto pedagdgico de curso se propde a contextualizar e a definir as
diretrizes pedagdgicas para o respectivo curso no ambito do Instituto Federal do Rio Grande do
Norte.

Consubstancia-se em uma proposta curricular baseada nos fundamentos filoséficos da
pratica educativa progressista e transformadora, nas bases legais da educacéo profissional e
tecnoldgica brasileira, explicitadas na LDB n°® 9.394/96 e atualizada pela Lei n°® 11.741/08, no
Decreto n. 5.154/04, na Lei n. 12.513/11, no Guia PRONATEC de Cursos FIC e demais
resolucbes que normatizam a Educacéo Profissional brasileira, mais especificamente a que se
refere a formacao inicial e continuada ou qualificacéo profissional.

Estdo presentes, também, como marcos orientadores, as decisfes institucionais
traduzidas nos objetivos da instituicdo que assume uma compreensdo da educa¢cdo como uma
pratica social que se materializa na fungdo social do IFRN de promover educagéo cientifico-
tecnolégico-humanistica, visando a formacdo do profissional-cidaddo critico-reflexivo,
competente técnica e eticamente e comprometida com as transformagfes sociais, politicas e
culturais.

Este curso de Formacéo Inicial e Continuada em Almoxarife, na modalidade presencial
aspira “uma formagdo que permita a mudanca de perspectiva de vida por parte do aluno; a
compreensao das relagbes que se estabelecem no mundo do qual ele faz parte; a ampliacdo
de sua leitura de mundo e a participacéo efetiva nos processos sociais.” (BRASIL, 2009, p. 5).
Dessa forma, almeja-se propiciar uma formacdo humana e integral em que o objetivo
profissionalizante ndo tenha uma finalidade em si, nem seja orientado pelos interesses do
mercado de trabalho, mas se constitui em uma possibilidade para a construcao dos projetos de
vida dos estudantes (FRIGOTTO, CIAVATTA e RAMOS, 2005).

Este documento apresenta, portanto, 0os pressupostos tedricos, metodolégicos e
didatico-pedagogicos estruturantes da proposta do curso em consonancia com o Projeto
Politico-Pedagogico Institucional. Em todos os elementos estardo explicitados principios,
categorias e conceitos que materializardo o processo de ensino e de aprendizagem destinados

a todos os envolvidos nesta praxis pedagdgica.
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Dessa maneira, busca-se contribuir para a formacéo de profissionais em condi¢cbes de
atuar no mundo do trabalho, para a elaboracdo de propostas de projetos sociais para as
comunidades onde atuem, tracando metas e definindo atividades que poder&o se transformar
em propostas comunitarias, na perspectiva da edificagdo de uma sociedade mais justa e
igualitaria, dentro deste primeiro nivel de oferta de educacdo profissional e tecnologica,
conforme estabelece o Decreto supracitado. A sua principal &rea de atuacdo é no setor de

estoques na industria e no Comércio.
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1. IDENTIFICACAO DO CURSO

O presente documento constitui o projeto pedagdgico do Curso de Formacéao Inicial e

Continuada (FIC) em Almoxarife, na modalidade presencial.

2. JUSTIFICATIVA

No &mbito do estado do Rio Grande do Norte, a oferta do Curso Inicial e Continuada de
Almoxarife contribuira para reduzir a falta de trabalhadores qualificados nessa area, que
atualmente conta com funcionarios de carreira que terminam por ingressarem nesse setor das
organizacdes sem qualificacdo adequada, destoando da importancia que deveria ser dada as
atividades de Gestdo desenvolvidas nessa funcdo. Segundo a Federacdo das Industrias do
Estado do Rio Grande do Norte- FIERN- (2011), no estudo de Sondagem Industrial realizado
no Rio Grande do Norte, a caréncia de trabalhadores qualificados nesse Estado ocorre nas
mais diferentes areas e categorias profissionais e acaba reduzindo a competitividade dos
produtos potiguares no Brasil e no exterior.

A partir do surgimento de novas tecnologias e das crescentes inovagdes e, diante do
acirramento competitivo que as empresas enfrentam atualmente, faz-se necesséria uma
formacdo soélida de mé&o-de-obra capaz de absorver as demandas iminentes advindas do
mercado. Tendo em vista uma melhoria nos quadros profissionais que habitam os diversos
setores da industria e dos servicos em nosso estado, principalmente, em situacdo de
vulnerabilidade social, o IFRN, através do PRONATEC, ratifica a importancia do curso Inicial
em Almoxarife como uma possibilidade de preencher lacunas provenientes da falta desse tipo

de profissional que o mercado espera e exige.

3. OBJETIVOS

O Curso de Formacéo Inicial e continuada em Almoxarife tem como objetivo geral a
formacdo de profissionais capazes de planejar, controlar saidas e entradas de mercadorias
como também inspeciona-las em ambientes industriais e obras.

Os objetivos especificos do curso compreendem:

e Habilitar profissionais para trabalharem com planejamento e leitura de leiaute de uma
planta de almoxarifado;
e Aplicar os conhecimentos da Gestédo de Operacdes e Estoques no dia a dia operacional

de um almoxarifado;
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o Possibilitar a utilizacdo de planilhas para um melhor controle do Almoxarifado.

4. REQUISITOS E FORMAS DE ACESSO

O acesso ao Curso de Formacéo Inicial e Continuada de Almoxarife, destinado ao
publico caracteristico do PRONATEC, tem como forma de acesso por processo seletivo o nivel
de escolaridade minima estabelecido no Guia PRONATEC de Cursos FIC, no eixo tecnolégico
de Gestdo e Negocios, por critérios definidos em conjunto com entidades demandantes,
socializadas para a comunidade, de forma a permitir a acessibilidade ao processo de selecéo a
todos os que preencherem as condi¢cbes minimas legais estabelecidas, quando for o caso, em

ocupacdes que tenham legislacao propria.

5. PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO DO CURSO

O concluinte do Curso de Almoxarife, oferecido pelo IFRN, através do PRONATEC,
deve apresentar um perfil que o habilite a ingressar e permanecer no mundo de trabalho de
modo a desempenhar as seguintes atividades:

e Ser capaz de controlar e classificar os produtos ou mercadorias dentro da planta do

almoxarifado;

e Criar, preencher e consolidar planilhas e/ou fichas de controle;

e Contar mercadorias e analisar produtos com defeito que fogem aos critérios de

gualidade;

e Enderecar as mercadorias, catalogando-as sob registros;

o Ler leiautes de almoxarifado para implantacdo destes, como também, executar

pequenos leiautes de almoxarifados de baixa complexidade;

¢ Alimentar sistemas e planilhas referentes ao controle de mercadorias.

6. ORGANIZACAO CURRICULAR DO CURSO

6.1. ESTRUTURA CURRICULAR

A matriz curricular do curso FIC em Almoxarife, na modalidade presencial, esta organizada por
disciplinas em regime modular, totalizando 05 disciplinas distribuidas em trés médulos, na propor¢éo de
um més para cada moédulo, com carga-horéria total de 160 horas. O Quadro 1 descreve a matriz

curricular do curso e os Anexos | a lll apresentam as ementas e 0s programas das disciplinas.

Quadro 1 — Matriz curricular do Curso de Formagéo Inicial e continuada em Almoxarife
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Carga-horaria por Hora/
DISCIPLINAS maédulo/periodo Hora
aula
1°0 | 20 [ 3
Nucleo Fundamental
Matematica 24 24
Subtotal de carga -horaria do n cleo fundamental 24 24
Nucleo Articulador
Informética 24 24
Subtotal de carga -horaria do nucleo articulador 24 24
Nucleo Tecnolégico
Interpretacdo e planejamento de Leiaute 24 24
Gestéo de Almoxarifado e Operacdes 48 48
Gestao de Estoques 40 40
Subtotal de carga -horaria do ndcleo tecnolégico 0 48 64 112
| Total de carga -horaria de disciplinas | 48 | 48 | 64 | | 160 |

Observacao: A hora/aula considerada possui 60 minutos, de acordo com a Resolugéo n. 023/2012-FNDE.
Para a organizacéo da hora/aula com 45 min., deve-se considerar a equivaléncia de 75% de 60 minutos.

6.2. DIRETRIZES CURRICULARES E PROCEDIMENTOS PEDAGO GICOS

Este projeto pedagdgico de curso deve ser o norteador do curriculo no Curso FIC em Almoxarife,
na modalidade presencial. Caracteriza-se, portanto, como expressdo coletiva, devendo ser avaliado
periédica e sistematicamente pela comunidade escolar, apoiados por uma comissdo avaliadora com
competéncia para a referida pratica pedagogica.

As alteracBes propostas e aprovadas pelos Conselhos competentes, devem ser:

1) implementadas sempre que se verificar, mediante avaliagfes sistematicas (anuais),
defasagem entre o perfil de conclusdo do curso, seus objetivos e sua organizagao curricular;

2) resultantes das exigéncias decorrentes das transformacdes cientificas, tecnolégicas,
sociais e culturais, que demonstrem a impossibilidade de o Curso atender aos interesses da
sociedade.

A aprendizagem é um processo de construcdo de conhecimento, em que, partindo dos
conhecimentos prévios dos alunos, os professores formatam estratégias de ensino de maneira
a articular o conhecimento do senso comum e o0 conhecimento académico, permitindo aos
alunos desenvolver suas percepcdes e convicgbes acerca dos processos sociais e os do
trabalho, construindo-se como cidadaos e profissionais responsaveis.

Assim, a avaliacdo da aprendizagem assume dimensfes mais amplas, ultrapassando a
perspectiva da mera aplicagdo de provas e testes para assumir uma préatica diagnostica e

processual com énfase nos aspectos qualitativos.
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Nesse sentido, a gestdo dos processos pedagogicos deste curso orienta-se pelos
seguintes principios:

e da aprendizagem e dos conhecimentos significativos;
e do respeito ao ser e aos saberes dos estudantes;

e da construcéo coletiva do conhecimento;

e davinculagéo entre educacao e trabalho;

e da interdisciplinaridade; e

e da avaliacdo como processo.

O trabalho coletivo entre os professores é fundamental para a construcdo de préticas
didatico-pedagdgicas integradas, que resultem na construcdo de uma postura técnica e
eticamente comprometidas com a melhoria da sociedade. Para tanto, os professores,
assessorados pela equipe técnico-pedagodgica, deverdo desenvolver aulas que explicitem a

relacdo entre o mundo do trabalho e a realidade especifica do contexto social.

6.3. INDICADORES METODOLOGICOS

A metodologia € um conjunto de procedimentos empregados para atingir os objetivos
propostos, sendo recomendavel considerar as caracteristicas especificas dos alunos, seus
interesses, condi¢des de vida e de trabalho, além de observar os seus conhecimentos prévios,
orientando-os na (re) construcdo dos conhecimentos escolares. Para tanto, faz-se necesséria a
adocdo de procedimentos didatico-pedagogicos que auxiliem os alunos nas suas construcoes
intelectuais, procedimentais e atitudinais, tais como:

e Elaborar e executar o planejamento, registro e andlise das aulas realizadas,
ministrando-as de forma interativa por meio do desenvolvimento de projetos,
seminarios, debates, atividades individuais e, em alguns momentos, atividades em
grupo;

e Problematizar o conhecimento, sem esquecer de considerar os diferentes ritmos de
aprendizagens e a subjetividade do aluno, incentivando-o a buscar a confirmagéo do
gque estuda em diferentes fontes;

e Entender a totalidade como uma sintese das mdltiplas relacdes que o homem
estabelece na sociedade, articulando e integrando os conhecimentos de diferentes
areas do conhecimento;

o Elaborar materiais impressos a serem trabalhados em aulas expositivas dialogadas
e atividades em grupo;

e Utilizar recursos tecnoldgicos para subsidiar as atividades pedagdgicas;

10
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7. CRITERIOS DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

A avaliacdo deve ser um processo que funcione como instrumento colaborador na
verificacdo da aprendizagem, assumindo feicbes de uma prética diagndstica e processual com
énfase nos aspectos qualitativos em vez dos aspectos meramente quantitativos. Para isso,
deve contemplar os seguintes aspectos:

e A adocdo de procedimentos de avaliagdo continua e cumulativa, com a inclusdo de
atividades contextualizadas, prevalecendo os aspectos qualitativos sobre os
gquantitativos;

¢ A manutencdo de didlogo permanente com o aluno, sendo disponibilizado apoio
pedagdgico para agueles que tém dificuldades;

e Consenso sobre os critérios de avaliagdo a serem adotados e cumprimento do
estabelecido;

e Observacdo das caracteristicas dos alunos e seus conhecimentos prévios, que
devem ser integrados aos saberes sistematizados do curso.

A avaliagdo do desempenho escolar é feita por disciplinas, considerando aspectos de
assiduidade (frequéncia as aulas tedricas, aos trabalhos escolares, aos exercicios de aplicacao
e atividades praticas) e aproveitamento (acompanhamento continuo dos estudantes e dos
resultados por eles obtidos nas atividades avaliativas), conforme as diretrizes da LDB Lei n°
9.394/96, sendo os critérios de verificagdo do desempenho académico dos estudantes tratados

pelo Regulamento dos Cursos FIC do IFRN.

8. INSTALACOES E EQUIPAMENTOS

Os quadros 3 a 4 apresentam detalhamentos referentes a equipamentos, instalacao e

bibliografia necessarios ao funcionamento do Curso de Almoxarife.

Quadro 3 — Quantificacdo e descricdo das instalagdes necessarias ao funcionamento do curso.

Qtde. Espacgo Fisico Descricdo

01 | Salas de Aula Com 40 carteiras, condicionador Qe ar, d?sp,onibilidade
para utilizacdo de notebook com projetor multimidia.

“Com 60 cadeiras, projetor multimidia, computador,
televisor 29", DVD player.

Com 160 lugares, projetor multimidia, notebook, sistema
de caixas acusticas e microfones.

Com espaco de estudos individual e em grupo,
equipamentos especificos e acervo bibliografico e de
multimidia. Quanto ao acervo da biblioteca deve ser
atualizado com no minimo cinco referéncias das
bibliografias indicadas nas ementas dos diferentes
componentes curriculares do curso.

01 Sala de Audiovisual

01 Auditorio

01 Biblioteca

11
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gp | Laboratorios de Com 20 maquinas, software e projetor multimidia.
Informatica

L Com materiais diversos e estantes para que se possa
Laboratorio de

01 . mostrar na pratica como se deve operacionalizar um
Almoxarifado :
almoxarifado.

Quadro 4 — Equipamentos para o Laboratério de Informatica

Laboratério de informatica Area (m?) m? por estacéo m°por aluno
50,0 15 2,0

Descricdo (materiais, ferramentas, softwares instal  ados, e/ou outros dados)
Laboratério de wuso especifico utilizado por alunos a professores para o
desenvolvimento das unidades curriculares do curso FIC de auxiliar de Eletricidade.
Este laboratério deve dispde de: computadores, cadeiras e bancadas individuais para
os alunos, mesa e cadeira para o professor, quadro branco, projetor multimidia, tela de
projecdo, estabilizador de tensdo, switch para conexdao de rede, aparelho de ar
condicionado e iluminacdo de emergéncia. Os computadores devem dispor de
sistema(s) operacional(is), softwares e aplicativos necessérios as disciplinas de
formacao profissional.

Equipamentos (hardwares instalados e/ou outros)

Qtde. Especificacbes

Computadores com a seguinte configuracdo minima: Processador Core2 Duo

24 de 2.0GHz, Meméria RAM de 3 GB, Disco rigido de 250GB, Monitor LCD de 17
polegadas, Teclado Padrdao ABNT2, Mouse Optico, Drive Gravador de CD/DVD
de 52x.

25 | Cadeiras brancas sem braco, em plastico refor¢cado

24 | Mesa de trabalho retangular com tampo reto para computador

1 Mesa de escritorio

1 Quadro branco

1 Projetor multimidia 3000 Iimens

1 Estabilizador: poténcia de saida de no minimo 8KVA / 6,4kW

1 Condicionador de ar

9. PESSOAL DOCENTE E TECNICO-ADMINISTRATIVO

Os Quadros 5 e 6 descrevem, respectivamente, o pessoal docente e técnico-
administrativo necesséarios ao funcionamento do Curso, tomando por base o desenvolvimento

simultdneo de uma turma para cada periodo do curso, correspondente ao Quadro 1.

Quadro 5 — Pessoal docente necessario ao funcionamento do curso.

Descricédo Qtde.
Professor com licenciatura plena em Matematica 01
Professor com graduacédo na &rea de Arquitetura 01
Professor com graduacédo na &rea de Informéatica 01

Professor com graduacéo na area de Engenharia de Producdo ou com 05
Tecnélogo em Logistica
Total de professores n ecessarios 08

12
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Quadro 6 - Pessoal técnico-administrativo necessario ao funcionamento do curso.
| Descricdo | Qtde.
Apoio Técnico
Profissional de nivel superior na area de Pedagogia, para assessoria técnica ao
coordenador de curso e professores, no que diz respeito as politicas 01
educacionais da instituicdo, e acompanhamento didatico pedagdgico do
processo de ensino aprendizagem.
Profissional técnico de nivel médio/intermediario na area de Informatica para 01
manter, organizar e definir demandas dos laboratorios de apoio ao Curso.
Profissional técnico de nivel médio/intermediario na &rea de Logistica para 01
manter, organizar e definir demandas dos laboratérios de apoio ao Curso.
Apoio Administrativo
Profissional de nivel superior na area administrativa para apoio as acoes 01
educacionais.
Profissional de nivel médio/intermediario para prover a organiza¢ao e o apoio 02
administrativo da secretaria do Curso.
Total de técnicos -administrativos necessarios 06

10. CERTIFICADOS

Apés a integralizacdo dos componentes curriculares que compéem o Curso de

Formacdo Inicial e Continuada em Almoxarife, na modalidade presencial, serd conferido ao

egresso o Certificado de Almoxarife.

13
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Sondagem Especial do RN: IndUstrias Extrativas e de Transformacao - falta de trabalhador

qualificado na industria potiguar. Sondagem Industrial. Ano 7, n°1, abr., 2011.
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ANEXO | - PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS DO NUCLEO FUNDAMENTAL
Curso: Formagéo Inicial e Continuada e m Almoxarife
Disciplina: Matematica Basica Carga-Horaria: 24 horas

EMENTA
NUmeros Naturais, inteiros e fracionarios. Razéo, proporgdo e escala de reducdo e regra de trés. Unidades de
medidas. Areas das figuras planas. Volumes

Objetivos
Revisar os conceitos fundamentais da matematica a fim de aplica-los durante o curso.
Bases Cientifico -Tecnoldgicas (Conteudos)
Numeros Naturais: escrita e leitura
.NUumeros Inteiros: representacgéo, significado e operacdes
.NUmeros Fracionarios: representacao, relagdo com nimeros decimais, operagdes
.Razéo: definicéo, termos, razdes especiais(escala, velocidade, densidade demogréfica)
.Proporc¢éo: definicdo, termos e propriedades.
.Regra de trés: regra de trés simples e composta, diretamente e inversamente proporcional.
.Unidades de Medidas: comprimento, area, volume, capacidade, massa e tempo.
Areas das figuras planas: quadrado, retangulo, triangulo, circulo.
Procedimentos Metodol4gicos

e Aula dialogada;

e Trabalhos individuais e em grupo;

e Palestra e debate;

e Avaliagdo escrita.

Recursos Dida ticos
Quadro branco, projetor multimidia, laboratério.
Avaliacédo

Seréa continua considerando os critérios de participacdo ativa dos alunos no decorrer das aulas expositivas, na
producdo de trabalhos académicos: trabalhos escritos e orais, individuais e em grupo, sinteses, seminarios e
avaliacdes individuais.

Bibliografia Basica
1. SCHWERTL, Simone Leal. Matematica Basica . Blumenau/SC: Edifurb, 2008.
2.  FAVARO, Silvio; KMETEUK FILHO, Osmir. Nogdes de ldgica e matematica basica . Rio de Janeiro: Ciéncia
Moderna, 2005

Bibliografia Complementar
1. IEZZI, Gelson; HAZZAN, Samuel. Fundamentos de matematica elementar . 8ed. Sdo Paulo: Atual, 2004, v.1.
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ANEXO Il - PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS DO NUCLEO ARTI CULADOR

Curso: Formacéo Inicial e Continuada em Almoxa rife

Disciﬁlina: Informatica Basica Carﬁa-Horéria: 24h

Identificar componentes légicos e fisicos do computador. Operar solucdes de softwares para escritério, além de
navegadores e ferramentas de pesquisa na Web, para uso pessoal e profissional.

PROGRAMA
Obijetivos

Identificar os componentes basicos de um computador: entrada, processamento, saida e armazenamento;
Identificar os tipos de software, tanto para uso pessoal quanto uso profissional;
Relacionar e descrever solucdes de software para escritério;
Operar softwares utilitarios;
Operar softwares aplicativos, despertando para o uso da informatica na sociedade.

Bases Cientifico -Tecnolégicas (Conteldos)

Introducéo a Informéatica
Sistemas operacionais
2.1. Fundamentos e funcdes
2.2. Sistemas operacionais existentes
2.3. Utilizagcdo de um sistema operacional
2.3.1. Ligar e desligar o computador
2.3.2. Interfaces de interacdo
2.3.3. Area de trabalho
2.3.4. Gerenciamento de pastas e arquivos
3. Software de edicao de texto
3.1. Visao geral e formatagdo basica
3.2. Digitagdo e movimentacao de texto
3.3. Nomear, gravar e encerrar sessao de trabalho
3.4. Controles de exibicédo
3.5. Correcao ortografica e dicionario
3.6. Insercao de quebra de pagina
3.7. Recuos, tabulagéo, paragrafos, espacamentos e margens
3.8. Listas, marcadores e numeradores
3.9. Figuras e objetos
4. Software de planilha eletrénica
4.1. Visdo geral
4.2. Fazendo Férmula e aplicando fungdes
4.3. Formatando células
4.4. Utilizando formatacdo condicional
4.5. Graficos
5. Nocdes de Internet

N

Procedimentos Metodoldgicos

e Aulas tedricas expositivas,
e Aulas praticas em laboratério.

Recursos Didaticos
e  Quadro branco, computador, projetor multimidia.

Avaliacédo
e Trabalhos individuais e em grupo (listas de exercicios, estudos dirigidos, pesquisas)

Bibliografia Basica
1. MARGCULA, Marcelo; BRNINI FILHO, Pio Armando. Informatica: conceitos e aplicagoes. 3.ed. Sédo Paulo: Erica, 2008.
406 p. il. ISBN 978-85-365-0053-9.
2. NORTON, Peter. Introducéo a informatica. Sdo Paulo: Pearson Makron Books, 2007. 619 p. il. ISBN 978-85-346-0515-
1.
3. MANZANO, André Luiz N. G.; MANZANO, Maria Izabel N. G. Estudo dirigido de informatica basica. 7. ed. Sao Paulo:
Erica, 2008. 250 p. il. ISBN 978-85-365-0128-4.

Bibliografia Complementar

16



Curso de Formagcéo Inicial e Continuada em Almoxarife, na modalidade presencial
IFRN, 2013

akrw

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: conceitos basicos. 7. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2004. 407 p. il. ISBN
85-352-1536-0.

CAPRON, H. L.; JOHNSON, J. A. Introduc¢édo a informatica. 8. ed. Sao Paulo: Pearson, 2004. 350 p. il. ISBN 978-85-
87918-88-8.

GLENWRIGHT, Jerry. Fique por dentro da internet. Sdo Paulo: Cosac Naify, 2001. 192 p. il. ISBN 85-7503-037-X.
BORGES, Klaibson Natal Ribeiro. LibreOffice para Leigos. Disponivel em http://www.brofficeparaleigos.org/
Apostilas e estudos dirigidos desenvolvidos por professores da area de Informatica do IFRN
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ANEXO Il - PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS DO NUCLEO TEC NOLOGICO

Curso: Formacéo Inicial e Continuada em Almoxarife

Disciplina: Interpretacdo e planejamento de Leiaute Carga-Horaria: 24h
EMENTA
Normas técnicas. Escalas e cotagens. Leitura e interpretacdo de projetos. Elementos de leiaute.
Objetivos

Conhecer as técnicas de desenho e representagdo grafica de projetos de arquitetura, utilizando as normas técnicas e
0s instrumentos necessarios para a aplicagao pratica em trabalhos a serem desenvolvidos em prancheta.

Conhecer e interpretar as normas de desenho técnico;

Conhecer e aplicar os conceitos de escala e cotagem;

Conhecer elementos basicos do desenho arquitetonico;

Ler e interpretar as representagfes do projeto arquitetbnico: plantas, cortes, fachadas e elevacgoes;

Conhecer e aplicar os elementos de armazenamento e transporte para desenvolver plantas de leiaute;

Utilizar as técnicas em exercicios praticos de desenho a mao com uso de instrumentos técnicos.

Bases Cientifico -Tecnolégicas (Conteldos)
1. Introducéo ao Desenho Técnico
1.1. Normas técnicas (ABNT):
a) Formatos de papel;
b) Dobraduras das folhas de desenho técnico;
c)Apresentacao da folha de desenho técnico;
d) Caligrafia técnica;
e) Linhas e espessuras;
2. Escala e Cotagem
2.1. Escalas
a) Tipos de escalas: natural, reducéo e ampliagao
b) Aplicacdes
2.2. Contagem
a) Métodos de execugédo e apresentacio
b) Aplicacdes
3. Leitura e interpretacao de projetos
1.1. Representa¢fes do Projeto Arquitetdnico
a) Plantas
b) Cortes
c) Fachadas e elevacdes
1.2. Elementos do projeto
4. Elementos do Leiaute
4.1 Elementos de armazenamento
4.2 Elementos de transporte
4.3 Disposicéo dos elementos
4.4 Planejamento de arranjo fisico (leiaute)

Procedimentos Metodoldgicos e Recursos Didaticos
Disciplina com abordagem tedrica e pratica, em que é necessario o conhecimento prévio de Desenho Técnico e o
entendimento de Matematica Aplicada e Leitura e Producéo de textos de carater técnico.
Os procedimentos Metodolégicos utilizados séo:
e Aulas tedricas e expositivas seguidas de exercicios graficos com manuseio de instrumentos técnicos;
e Execucdo de trabalhos individuais e/ou em grupo;
e Palestras técnicas e/ou seminarios.
Os recursos didaticos utilizados sao:
e Quadro branco ou negro;
e Retroprojetor ou data-show;
e Maquetes fisicas e protétipos de edificacOes;

Avaliacédo
A avaliagdo dar-se-4 de maneira continua e progressiva, através da analise de trabalhos praticos especificos,
individuais e/ou em grupo, em que sera aferida a compreensao e interpretacdo de elementos de projeto para o
planejamento e desenvolvimento de arranjos fisicos.

Bibliografia
MONTENEGRO, Gildo A. Desenho Arquitetdnico . Sdo Paulo: Edgard Blicher, 2001.
PRONK, Emile. Dimensionamento em Arquitetura . Jodo Pessoa: Ed. Universitaria — UFPB, 1987.
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Normas da ABNT:NBR 6492 — Representagdo de projetos de arquitetura. NBR 8196 — Desenho técnico - Emprego de
escalas.NBR 10126 — Cotagem em desenho técnico.

ANEXO Il - PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS DO NUCLEO TEC NOLOGICO

Curso: Formacdo Inicial e Continuada de Almoxarife
Disciplina: Gestdo de Almoxarifado e Operacées Carga-Horaria: 48h

Definicdes de Gestao de operagbes. Sistema de producéo. Tipos de almoxarifado. Estrutura de almoxarifado.
Operacionalizagéo do almoxarifado. Qualidade. Seguranga. Arranjo fisico. Planejamento. Manutencao.
Obijetivos
e Capacitar o aluno a controlar e coordenar atividades relativas a administracdo de um almoxarifado;
e Levar ao aluno conhecimentos relacionados a operacionalizagdo de um almoxarifado, considerando elementos de
controle, planejamento, manutengdo, enderegamento, qualidade, seguranga e arranjos fisicos.

Bases Cientifico -Tecnolédgicas (Contetidos)
1. Introducéo
1.1 Definicao de Gestdo de Operacgdes
1.2 O sistema de produgédo
1.3 Particularidades da Gestédo de Operacdes para bens e servigcos
1.4 As operag@es dentro do Almoxarifado
2. Almoxarifado
2.1 Defini¢gbes e Tipos de almoxarifado
2.2 Atribuicdes do almoxarife
2.3 Estrutura do almoxarifado (Componentes)
2.4 Tecnologia da informacao
2.5 Planilhas de controle
2.6 Enderecamento e rastreamento
3. Técnicas de Qualidade e seguranca
3.1 Programa 5S
3.2 Inspecéo da Qualidade
3.3 Boas praticas de seguranca no trabalho
4. Estratégias de arranjo fisico
4.1 A importancia estratégica das decisdes de layout
4.2 Tipos de leiaute
5. Planejamento
5.1 Planejamento Agregado
5.2 Planejamento de curto prazo
5.3 Planejamento das necessidades de material (MRP)
5.4 Planejamento de Operacdes Enxutas (JIT)
5. NogoOes de Planejamento da Manutencao

Procedimentos Metodoldgicos e Recursos Didaticos

Aulas expositivas, palestras, leitura de textos, trabalhos em grupo, seminarios, multimidia e visita técnica.

Avaliacdo
Trabalhos individuais e/ou grupos, seminarios e prova escrita.

Bibliografia Basica

1. SLACK, N.; JOHNSTON, R.; CHAMBERS, S. Administracdo da Producao, 3ed, Sdo Paulo: Atlas, 2009.
2. MOREIRA, D. Administragcdo da Producéo e Operacdes, 2ed, Sdo Paulo: Cengage Learning, 2008.
3. PAOLECH]I, Bruno. Aimoxarifado e Gestéo de Estoques: Do Recebimento, Guarda e Expedi¢éo a Distribuicédo do
Estoque. 22 edi¢ao, Sdo Paulo: Erica, 2009.
Bibliografia Complementar
1. HEIZER, J. Administracdo de Operacdes — bens e servicos, Rio de Janeiro: LTC,2001
2. CORREA, H., Administracdo de Producgédo e Operacdes: manufatura e servicos — uma abordagem estratégica, Sdo

Paulo: Atlas, 2004
3. GONCALVES, E. A. Manual de Seguranca e Saude no Trabalho.4? edi¢cdo. S&do Paulo: LTR, 2008.
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ANEXO Il - PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS DO NUCLEO TEC NOLOGICO

Curso: Formacéo Inicial e continuada de Almoxarife
Disciplina: Gestdo de Estoques Carga-Horaria: 40h
EMENTA
Objetivos do estoque. Tipos de estoque. Sistemas de controle de estoques. Niveis de estoque. Lote econémico de
reposicdo. Sistema push/pull. Unitizacdo de carga. Curva ABC. Filosofia Just-in-time. Sistemas de informacgfes de estoque.
Raz6es para manter estoques.
Obijetivos
Apresentar as técnicas tradicionais e as mais modernas de gestdo de estoques, com énfase em reduc¢édo dos custos,
aumento da performance e do servico ao cliente, buscando sempre a escolha da melhor politica e o melhor controle .

1. Introducéo aos estoques
1.1. Definicdo de estoque
1.2. Tipos de estoque
1.3. Estoques virtuais
1.4. Localizacao dos estoques
1.5. Diferenciagdo dos itens em estoque
1.6. Vantagens e desvantagens dos estoques
2. Politica e Controle
2.1. Politicas que devem ser adotadas
2.2. Como devemos controlar o estoque
2.3. Sistema push/pull
2.4. Previsdo para estoques
3. Niveis de estoque
3.1. Definicdo do ponto de pedido
3.2. Tempo de reposicao
3.3. Estoques maximos e minimos
3.4. Intervalo de ressuprimento
3.5. Curva dente de serra
3.6. LEC
4. Classificacdo e Sistemas de controle de estoque
4.1. Grafico de Pareto
4.2. Curva ABC
4.3. Tipos de sistemas
4.4. AplicagBes dos sistemas

Procedimentos Metodoldgicos

e Aulas expositivas; analise de estudos de casos; resolucdo de exercicios; atividades em grupo e individuais, aula
de campo.

Recursos Didaticos
e Utilizagdo de projetor multimidia, quadro branco, videos

Avaliacdo
e Avaliacdo de carater continuo, onde resultados da aprendizagem sdo aferidos através de provas, trabalhos
escritos, assiduidade, pontualidade, e participagcao nas aulas, destacando: trabalhos individuais e em grupo

Bibliografia Basica
BALLOU, Ronald H. - Gerenciamento da cadeia de suprimentos / logistica empresarial. 5.2 edicdo. Porto Alegre:
Bookman, 2006
DIAS, Marco Aurélio P. Administracdo de Materiais. 52 Ed. Sdo Paulo: Atlas, 2005.

Bibliogra fia Complementar
ACCIOLY, Felipe/Ayres, Antonio de P. S./Sucupira, Cesar. Gestao de estoques.1? edicdo. Sdo Paulo: FGV, 2008.
NOVAES, Antonio Galvao. Logistica e gerenciamento da cadeia de distribuicdo. Rio de Janeiro: Campus, 2007
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