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1. APRESENTACAO DO GUIA

Objetivo

Conhecer o processo de avaliacao dos pedidos de oferta de cursos técnicos que sao solicitados
ao MEC pelas Instituicoes Privadas de Ensino Superior (Ipes).

APRESENTACAO

O Guia para Avaliacao de Cursos Técnicos vai conduzir vocé ao longo do fluxo de acoes que devem
ser executadas durante o processo de avaliacao das solicitacoes de autorizacao para oferta de cursos
técnicos submetidas ao MEC pelas Instituicoes Privadas de Ensino Superior (Ipes).

A fim de que vocé possa compreender melhor o processo de avaliacao das propostas, a Comissao de
Avaliacao da Setec preparou um material de apoio, composto por textos e videos, que irao orientar e
esclarecer as principais duvidas dos(as) avaliadores(as) convidados(as).

O material possui ainda um conjunto de atividades autoavaliativas, do tipo quiz, onde o(a) avaliador(a)
pode acompanhar o seu progresso e mensurar o seu desempenho. Assim, estude o material com bastante
atencao, assista aos videos, acompanhe as dicas dos nossos especialistas e responda corretamente as
atividades disponibilizadas no ambiente AVA. Em caso de dlvidas, entre em contato conosco!
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CONTEUDO

O processo de solicitacao e autorizacao de oferta de cursos técnicos pelas Ipes - Edicao 2022 - € regido
pela Portaria n® 314/MEC, de 02/05/2022 e pelo Edital n® 48/SETEC, de 10/05/2022.

Para submeter uma proposta de oferta de um curso técnico a Setec/MEC, as Ipes precisam:

a) atender aos pré-requisitos exigidos na legislacao;
b) preparar um plano de curso com a proposta de oferta;

c¢) submeter o plano de curso por meio do Sistema Nacional de Informacoes da Educacao Profissional e
Tecnoldgica (Sistec);

d) aguardar o processo de avaliacao das propostas realizado por especialistas da Setec;

e) acompanhar os resultados da avaliacao e, em caso de indeferimento e havendo discordancia
sobre algum item da avaliacao, enviar, opcionalmente, um pedido de reconsideracao ou de resurso
solicitando revisao.

Como avaliador(a), vocé sera responsavel por atuar na etapa correspondente a letra “d)” deste processo,
onde os planos de curso sao avaliados por avaliadores(as)-especialistas de cada area. Cabera a vocé,
portanto, verificar se a proposta apresentada pela Ipes atende aos requisitos descritos no Edital e demais
normativas da Base Legal.
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Para auxiliar nessa tarefa, a Setec disponibiliza um conjunto de ferramentas que incluem:

* 0 Instrumento de Avaliacao, que descreve quais itens devem ser avaliados (ver link para o instrumento
na aba Wiki do MAP);

* 0 software MAP - Monitoramento e Avaliacao de Programas (https://map.mec.gov.br), plataforma web
onde os dados da avaliacao devem ser informados;

* este material de capacitacao, composto por textos, videos e um conjunto de atividades avaliativas que

estao disponiveis no ambiente virtual de aprendizagem (AVA) do IFRN (https://ead.ifrn.edu.br/ava/aberto).

A Secretaria de Educacao Profissional e Techologica (Setec) convoca os(as) avaliadores(as) de

acordo com a demanda de propostas a serem avaliadas e considerando suas respectivas areas de
atuacao. Porém, um bom desempenho ao longo desta atividade de capacitacao aumenta as suas
chances de convocacao.

Y8 Lembre-se

O processo de avaliacao dos pedidos de habilitacao e autorizacao para a oferta de cursos técnicos
sofreu varias alteracoes na edicao atual, em funcao da publicacao de uma nova Portaria e Edital.

Assim, mesmo que vocé ja tenha sido avaliador(a) nas edicoes anteriores, € necessario realizar essa
atividade de capacitacao e reler com bastante atencao a documentacao que compoe a Base Legal.

Versao Avaliadores(as)



XS Lembre-se

Como avaliador, vocé nao podera realizar atividades de consultoria e assessoria educacional, nem
participar de eventos, cursos e palestras ou produzir materiais de orientacao sobre os procedimentos

utilizados no processo de avaliacao educacional para o qual foi designado. Para mais detalhes,
consulte a Resolucao/CD/FNDE n° 24 de 24 de maio de 2011.

&) Palavra do Especialista

Agora, assista a um video introdutorio que ira apresentar um resumo do
processo de avaliacao dos pedidos de habilitacao e autorizacao para a

oferta de cursos técnicos pelas Ipes:

BASE LEGAL

O processo de habilitacao e autorizacao de oferta de cursos técnicos por Ipes € regido pelos seguintes
documentos:

Resolucao n° 2/CNE/CEB, de 15 de dezembro de 2020
Define a quarta versao do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos (CNCT).

Resolucao n° 1/CNE/CP, de 5 de janeiro de 2021
Define as Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educacao Profissional e Tecnolégica.
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Portaria n° 314/MEC, de 2 de maio de 2022
Dispoe sobre habilitagao e autorizacao para a oferta de cursos técnicos por Instituicoes Privadas de
Ensino Superior (Ipes).

Edital n° 48/SETEC, de 10 de maio de 2022

Dispoe sobre os procedimentos operacionais necessarios a submissao de pedidos de autorizagao de
oferta de cursos técnicos de nivel médio por Instituicoes Privadas de Ensino Superior (Ipes).

0 pagamento do Auxilio de Avaliacao Educacional (AAE) € regulamentado pela Resolucao a seguir:

Resolucao n° 24/CD/FNDE, de 24 de maio de 2011
Regulamenta o pagamento do Auxilio de Avaliacao Educacional no ambito do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacao (FNDE).

®Q Glossario

AVA: Ambiente Virtual de Aprendizagem
CNCT: Catalogo Nacional de Cursos Técnicos
Ipes: Instituicao Privada de Ensino Superior

MEC: Ministério da Educacao
Setec: Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica
Sistec: Sistema Nacional de Informacoes da Educacao Profissional e Tecnologica
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2. A FERRAMENTA MAP

Objetivo

Dominar a ferramenta de Monitoramento e Avaliacao de Programas - MAP, onde sao
cadastradas as informacoes geradas durante o processo de avaliacao das propostas de oferta

de cursos técnicos.

CONTEUDO

Uma vez que vocé confirmou o interesse em participar do processo de avaliacao e que a equipe da
Comissao de Avaliacao da Setec deu inicio a distribuicao das atividades entre os(as) avaliadores(as)-
especialistas, € muito importante ficar atento a sua caixa de e-mails, pois € por la que iremos
contatar vocé.

Sempre que a Setec atribui uma atividade de avaliacao ao especialista, este recebe uma notificacao por
e-mail. Por isso, caso nao receba nenhuma mensagem, verifiqgue a sua caixa de SPAM, pois 0 seu software
de e-mail pode estar direcionando as mensagens da Setec para la.

As atividades de avaliacao sao preenchidas através da ferramenta de Monitoramento e Avaliacao de
Programas - MAP (https://map.mec.gov.br), software que gerencia o processo de avaliacao e armazena
todos os dados fornecidos pelo especialista. Se vocé foi convocado para uma avaliacao e ainda nao possui
cadastro no MAP, solicite imediatamente a Setec o seu cadastro.

10
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Para iniciar a avaliacao dos planos de curso que Ihe foram atribuidos, vocé precisa fazer o seguinte:

a) ler os documentos que compoem a Base Legal do processo de avaliacao;

b) acessar o plano de curso submetido pela Ipes que se encontra cadastrado como uma atividade no MAP.
Veja que cada avaliacao possui um plano de curso associado e corresponde a uma atividade diferente
dentro da ferramenta MAP;

c) acessar o Instrumento de Avaliacao, disponivel na aba Wiki do MAP, que serve como um roteiro do que
deve ser verificado no plano de curso;

d) acessar a ferramenta MAP e preencher os dados da atividade com as informacdes que vocé obtiver
durante a sua avaliacao.

&) Palavra do Especialista

Para auxiliar vocé no dominio dessa ferramenta, preparamos um video
com o passo a passo de utilizacao do MAP:

11
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Durante a sua avaliacao, vocé pode ir preenchendo gradativamente os dados no MAP e salvando

temporariamente a sua avaliacao clicando no botao Enviar (ou Submeter) no final da pagina. Se
quiser retornar a avaliacao, basta clicar no link Editar, no inicio da pagina, ao lado do numero da

atividade.

XS Lembre-se

O processo de avaliacao das propostas de oferta de cursos técnicos pela Ipes sofreu varias
modificacoes com a publicacao do Edital n° 48/SETEC, de 10/05/2022. Assim, mesmo que

vocé seja um(a) avaliador(a) experiente e tenha participado de edicées anteriores desse
programa, confira os hovos documentos da Base Legal para ficar atualizado.

12
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3. BASE LEGAL E LEGISLACAO

Objetivo

Conhecer a legislacao vigente que servira como base legal norteadora durante o processo de
avaliacao das propostas de oferta de cursos técnicos.

CONTEUDO

Inicialmente, vamos apresentar os documentos que compoem a base legal e que vocé, como especialista,
precisara conhecer e dominar:

Resolucao n° 1/CNE/CP, de 05/01/2021

Define as Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educacao Profissional e Tecnologica.
Link para download:
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/resolucao-cne/cp-n-1-de-5-de-janeiro-de-2021-297767578

Portaria n° 314/MEC, de 02/05/2022

Dispbe sobre habilitacao e autorizacao para a oferta de cursos técnicos por Instituicoes Privadas de
Ensino Superior - IPES.

Link para download:
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-n-314-de-2-de-maio-de-2022-396907692

13
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Edital n° 48/SETEC, de 10/05/2022
Dispoe sobre os procedimentos operacionais necessarios a submissao de pedidos de autorizacao de
oferta de cursos técnicos de nivel médio por Instituicoes Privadas de Ensino Superior (Ipes).

Link para download:
https://www.gov.br/mec/pt-br/media/editais/2022/Editaln48.pdf

Catalogo Nacional de Cursos Técnicos (CNCT), 4? versao, 04/01/2021

Disciplina a oferta de cursos de educacao profissional técnica de nivel médio para orientar e informar as
instituicoes de ensino, os estudantes, as empresas e a sociedade em geral.

Link para download:

http://cnct.mec.gov.br/

Faca o download desses documentos e analise a documentacao com atencao antes de iniciar as suas
avaliacoes.

Durante a sua avaliacao, utilize sempre a Base Legal para justificar as suas decisoes. Se vocé optar por
indeferir um pedido de autorizacao de oferta de um curso técnico, é imprescindivel que essa decisao seja
referenciada com base na norma vigente, citando sempre como justificativa o item do Edital que nao foi
atendido.

14
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&) Palavra do Especialista

0 video a seguir apresenta mais detalhes sobre o processo de realizacao
da avaliacao e como vocé devera justificar as suas decisoes. Vamos

assistir?

NS | embre-se

Para que um pedido de oferta de curso técnico seja aprovado, é necessario que TODOS os
itens sejam atendidos. Se um unico item for marcado como NAO ATENDE, o pedido devera ser

INDEFERIDO. 15
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4. 0 INSTRUMENTO DE AVALIACAO

Objetivo

Conhecer o Instrumento de Avaliacao e compreender a sua utilidade dentro do processo de
avaliacao das propostas de oferta de cursos técnicos.

CONTEUDO

Até agora, nos lhe apresentamos as ferramentas e documentos necessarios ao processo de avaliacao.
Porém, a Base Legal € muito extensa e pode gerar duvidas sobre como vocé deveria conduzir 0 processo
de avaliacao. Por isso, a Comissao de Avaliacao criou o Instrumento de Avaliacao, que serve como um
roteiro para execucao da atividade de avaliagao do plano de curso.

O Instrumento de Avaliacao € composto pelos seguintes itens:
1. Requisitos Gerais para Cursos Presenciais e a Distancia
1.1. Identificacao da Instituicao
1.2. Identificagao do Curso Técnico
1.3. Justificativa e Objetivos
1.4. Requisitos e Formas de Acesso

1.5. Perfil Profissional de Conclusao

16
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1.6. Organizacao Curricular

1.7. Critérios de Aproveitamento de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores
1.8. Critérios de Avaliacao

1.9. Infraestrutura Fisica e Tecnologica

1.10. Pessoal Docente e Técnico

1.11. Certificados e Diplomas

1.12. Proposta de Estagio Supervisionado

1.13. Coordenador do Curso

1.14. Acervo Bibliografico
17

. Requisitos Especificos para os Cursos Ofertados a Distancia e para os Cursos Presenciais com Previsao
de Atividades a Distancia

2.1. Corpo de Tutores

2.2. Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)
2.3. Ambientes Simulados

2.4. Relacao dos Polos

2.5. Infraestrutura dos Polos
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Observe que os itens da Secao 1 sao requisitos gerais que se aplicam a todos o0s cursos, sejam
presenciais ou a distancia. Porém, os itens da Secao 2 sao especificos para os cursos ofertados a
distancia ou para 0s cursos presenciais com previsao de atividades a distancia.

Assim, se vocé estiver avaliando um curso que seja ofertado apenas na modalidade presencial e que nao
possua previsao de atividades a distancia, vocé devera marcar todos os itens da Secao 2 com a opcao

NSA - NAO SE APLICA e incluir na justificativa que se trata de um curso apenas com atividades presenciais.

Ao realizar a avaliacao, o especialista devera seguir os itens descritos no Instrumento, verificando, um a
um, se estes estao devidamente descritos, contemplados e comprovados no plano de curso. Em paralelo,
0 especialista devera utilizar a ferramenta MAP para registrar as suas decisoes.

&) Palavra do Especialista

\\

Para auxiliar vocé a compreender melhor a utilizacao desse instrumento,
preparamos o video a seguir:

18
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5. A FERRAMENTA SAE

Objetivo

Conhecer a ferramenta do SAE, plataforma utilizada pelo MEC para que os(as) avaliadores(as)
possam efetuar a prestacao de contas e receber pelas avaliacoes.

CONTEUDO

O SAE - Sistema de Avaliacdes Educacionais - € uma plataforma web utilizada pelo Ministério da
Educacao para que o(a) avaliador(a) possa prestar contas da sua atividade e habilitar-se para
receber o pagamento pelo seu trabalho. Essa remuneracao é realizada através de um AAE - Auxilio de
Avaliacao Educacional.

Operacionalmente, a ideia do SAE é a de que nele sejam cadastrados os relatorios gerados pelo

MAP, a partir dos dados da sua avaliacao, quando estas forem concluidas. Assim, o(a) avaliador(a)-
especialista realiza suas avaliagcdes no MAP, gera um relatério em PDF para cada avaliacao, consolida
todos os relatorios de suas avaliacdoes em um Unico documento e anexa-o0 ao SAE.

Apds voceé finalizar a avaliacao no MAP e alterar o “Estado” da avaliacao para “Concluida”,

essa atividade aparecera com status de “90% concluida”. Nao se preocupe, os 10% restantes
correspondem a tarefa de verificacao que é realizada pela Comissao de Avaliacao. Somente apoés a
validacao da Comissao é que o(a) especialista devera gerar o PDF para inserir no SAE.

19
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Note que vocé nao precisara acessar o SAE até que todas as suas atividades de avaliacao estejam
concluidas. Somente apoés a conclusao de todas as atividades de uma fase de avaliacao, ou seja,
guando todos(as) os(as) avaliadores(as) tiverem concluido as suas avaliacoes, a Setec providenciara
0 cadastro das demandas no SAE.

Note também que o SAE é um sistema independente do MAP. Vocé pode e deve registrar seus dados
no SAE - login, senha, dados bancarios etc. - 0 mais cedo possivel, muito embora s6 possa registrar
suas avaliacoes nesse sistema apos a conclusao de todas as atividades.

\\

&) Palavra do Especialista

Veja agora um video com o passo a passo sobre a utilizacao do SAE:

20
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XS Lembre-se

0 pagamento do AAE é gerenciado pela Setec a partir de recursos providos pelo MEC. Esses
recursos seguem um calendario proprio de pagamentos que depende de liberacao de recursos
do Governo Federal. Somente avaliadores(as) sem restricao em seu CPF estao aptos a receber
o AAE. A Comissao de Avaliacao nao possui geréncia sobre esse processo. Em caso de duvidas,
entre em contato diretamente com a Setec (avaliacaoSetec@mec.gov.br).

Havera incidéncia de Imposto de Renda sobre o pagamento do seu AAE. Por isso, o especialista
devera incluir os valores recebidos na sua declaracao anual. O préprio SAE permite emitir uma
declaracao com os valores recebidos, selecionando a opcao “Informe de Rendimentos” no
menu a esquerda.
21
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6. AUTORES

FLAVIUS DA LUZ E GORGONIO

Possui graduacao em Ciéncia da Computacao (1995) e mestrado em Informatica (1999) pela
Universidade Federal da Paraiba, Campina Grande, PB. Obteve seu doutorado em Engenharia Elétrica
e Computacao (2009) pela Universidade Federal do Rio Grande do Norte, Natal, RN. Atualmente é
professor associado da Universidade Federal do Rio Grande do Norte, Centro de Ensino Superior

do Serid6, Caic6, RN, vinculado ao Departamento de Computacao e Tecnologia, onde coordena o
Laboratorio de Inteligéncia Computacional Aplicada aos Negocios (labican.org). Possui experiéncia na
L : area de Ciéncia da Computacao, com énfase em Linguagens de Programacao, Inteligéncia Artificial,
Inteligéncia Computacional e Mineracao de Dados.

Curriculo Lattes: http://lattes.cnpq.br/7375286161719016

RODRIGO GALLOTTI LIMA

Bacharel em Engenharia Ambiental pela Universidade Tiradentes (2005). Mestre em Desenvolvimento
e Meio Ambiente - PRODEMA/UFS (2008). Doutor em Desenvolvimento e Meio Ambiente - PRODEMA/
UFS (2018). Professor efetivo do Instituto Federal de Educacao Ciéncia e Tecnologia de Sergipe (IFS)
lotado na Coordenacao de Saneamento Ambiental (CSA) do Campus Aracaju. Representante do IFS
como Conselheiro da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e do Conselho Superior do IFS. Atuacao:
Desenvolvimento Sustentavel, Uso racional de agua, Prevencao da Poluicao, Gestao da Poluicao

I do ar, da agua e do solo, Gestao de residuos sélidos e Avaliacao de Impacto Ambiental. Atualmente
exerce o cargo de Coordenador de Extensao da PROPEX/IFS.

Curriculo Lattes: http://lattes.cnpq.br/6838783610597692
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JOAO BOSCO DE SOUZA JUNIOR

Possui mestrado em Ciéncia da Computacao (UFPE), Especialista em Redes de Computadores

(ESAB) e Graduado em Sistemas de Informacao (FIP). Analista de Tecnologia da Informacao - T40 e
Professor EBTT efetivo da area de informatica - T 20, ambos no IFPB Campus Patos, desempenhando
estas atividades a partir de 2009 e 2011, respectivamente. As atividades como analista sao
concentradas na area de infraestrutura de redes de computadores, manutencao de equipamentos
diversos e suporte técnico em geral, ja como professor, leciona disciplinas nos cursos técnicos de
Informatica e Manutencao e Suporte em Informatica, ambos na area de organizacdo e manutencao

de computadores. Desde 2014 atua, junto a SETEC/MEC, como avaliador e membro em diversas comissoes com
objetivos relacionados a oferta de cursos técnicos. Tem interesse nas areas de infraestrutura de redes, cloud computing
e organizagao de computadores.

Curriculo Lattes: http://lattes.cnpg.br/5916316873942161

&

b

LiCIO VALERIO LIMA VIEIRA

Possui graduacao em Geografia pela Universidade Federal de Sergipe (1996), Mestrado em
Desenvolvimento e Meio Ambiente pela Universidade Federal de Sergipe (2000) e Doutorado em
Geografia pela Universidade Federal de Sergipe (2010). Professor do Instituto Federal de Sergipe,
vinculado a Coordenacao de Gestao de Turismo. Professor do Programa de Pés Graduacao de
Mestrado Profissional de Turismo do IFS. Membro do Conselho Editorial da Editora do IFS. Desenvolve
pesquisas nas areas de planejamento e gestao do Turismo, nos temas: turismo, meio ambiente,
desenvolvimento, planejamento e gestao do turismo e sustentabilidade. Lider dos grupos de

pesquisa: Academicus: Planejamento, Gestao e Inovacao do Turismo e Turismo, Educacao e Cultura - GPTEC.
Curriculo Lattes: http://lattes.cnpq.br/2083645926095500
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7. ORGANIZADORES

WAGNER DE OLIVEIRA

Possui graduacao em Ciéncias da computacao pela Universidade Federal do Rio Grande do Norte
(2006), especializacao em Desenvolvimento de Sistemas Corporativos pela Faculdade Natalense para
o Desenvolvimento do RN - FARN (2009), mestrado em Engenharia da Producao, na area de Pesquisa
Operacional, pela Universidade Federal do Rio Grande do Norte (2010) e doutorado em Tecnhologias

e Sistemas de Informacao pela Universidade do Minho - Portugal (2019). Tem experiéncia na area de
Ciéncia da Computacao, com énfase em Pesquisa Operacional, Desenvolvimento de Sistemas WEB e
Ensino a Distancia. Atualmente, é professor de Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico do IFRN, na area
de Sistemas de Informacao no Campus Natal - Zona Leste do IFRN.

Curriculo Lattes: http://lattes.cnpq.br/0893243450618179

THIAGO MEDEIROS BARROS

Possui graduacao em Engenharia de Computacao, especializacao em Design Instrucional para EaD,
mestrado e doutorado no Programa de P6s-Graduacao de Engenharia Elétrica e Computacao pela
UFRN, pesquisando o tema de Ciéncia de Dados Educacionais. Ja ocupou o cargo de Diretor de
Educacao a Distancia e Tecnologias Educacionais e de Diretor de Producao de Material Didatico do
IFRN. Realizou colaboracao técnica com a Setec/MEC no projeto de Monitoramento de indicadores.
E professor do IFRN na &rea de Sistemas de Informacao e Tecnologias Educacionais. Atua como um
dos coordenadores institucionais do Proedu (http://proedu.rnp.br/) e PlaforEDU (https://plaforedu.
L mec.gov.br/)

Curriculo Lattes: http://lattes.cnpq.br/3844440611390386
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JOAO MORENO VILAS BOAS DE SOUZA SILVA

Possui graduacao em Automacao Industrial e Engenharia da Computacao, mestrado e doutorado
em Engenharia Mecanica, bem como estagio pés-doutoral em Engenharia Elétrica e da
Computacao pela Universidade Federal do Rio Grande do Norte. O professor tem experiéncia
profissional nas areas de automacao, desenvolvimento de softwares e refino de petréleo. Atua
desde 2008 como professor do IFRN. Atualmente, esta na posicao de professor associado, atuando
no Ensino a Distancia nas areas de Eletronica e Programacao, além disso, &€ Coordenador do
Laboratério de Pesquisa LAICA, com pesquisas nas areas de Robética Educacional, Domética e
Veiculos Autdnomos nao Tripulados.

Curriculo Lattes: http://lattes.cnpq.br/8722766030280997
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